
介護認定介護認定介護認定介護認定調査票入出力調査票入出力調査票入出力調査票入出力システムシステムシステムシステム      

 

現在、手書きで作成されている介護認定調査票ですが、①多額の費用がかかること、②

どの市町村、どの事業所でも使えなければメリットが少ないこと、③これまでシステム化

された事例では操作が難しいこと、から全国的にもシステム化が進んでいません。 

認定調査対象者の増加とともに調査業務の負担も増えており、これら問題を解消するた

めに今回、会津坂下町では調査票作成のシステム化を行い、会津坂下町 HPで無償公開い

を行っています。 

このシステムでは単に調査票作成作業の時間短縮だけではなく、対象者宅までの経路の

表示、特記事項の文例参照、そして要介護認定の簡易判定、などの機能も盛り込まれてい

ます。 

 

 

 

 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

現状での 

問題点 

調査票作成に 

時間がかかる 手間がかかる 

特記事項記入 

OCR 用紙のため 

書き直しが大変 

調査対象の家が 

わからない 

システムシステムシステムシステム導入導入導入導入    

○○○○用紙用紙用紙用紙とととと同同同同じじじじ画面画面画面画面でのでのでのでの作業作業作業作業⇒⇒⇒⇒調査票作成時間調査票作成時間調査票作成時間調査票作成時間のののの短縮短縮短縮短縮    

○○○○特記事項特記事項特記事項特記事項のののの例文例文例文例文参照参照参照参照によるによるによるによる作業作業作業作業のののの効率化効率化効率化効率化    

○○○○対象者宅対象者宅対象者宅対象者宅までのまでのまでのまでの経路表示経路表示経路表示経路表示（（（（地図表示地図表示地図表示地図表示））））    

 

 

 

 

業務改善業務改善業務改善業務改善    



    1111．．．．基本的基本的基本的基本的なななな使使使使いいいい方方方方についてについてについてについて    

１．「MENU画面」には初期設定も含め基本的な事項を入力します。 

 

①PCと ipadで画面が異なりますので、ここで選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

    

    

 

②調査員の管理はここから行います。 新たに調査員を追加する場合は「新規追加」 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

③実際に調査票を入力するには

「調査票一覧」ボタンを押

します。 

 

 



④既に入力済みの対象者のデータについては各氏名欄をクリックしますが、新たに調査票

データを作成する場合は「＋追加」ボタンを、実際に調査票の入力には氏名欄を押しま

す。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

    

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

新規の場合は、必要項目を入力したら「登録」を押す 

 

確認メッセージで「OK」を押す 



⑤調査票一覧画面から氏名を選択すると、「概況調査」画面が表示されます。 

必要項目について「基本①」「基本②」「特記」の順に入力していきます。また、「判定」を

押すと簡易一次判定が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「基本①」の画面 

 

「基本②」の画面 



 

 

 

 

⑥「印刷」を押すと OCR形式での印字ができます。 

    

    

「特記」の画面   「次へ」ボタンを押すと 2枚目に移動します 

 

 

「全ページ」か「表示のみ」は必要に応じ、どちらかの選択をして印刷します。 

 



    2222．．．．地図地図地図地図のののの表示表示表示表示についてについてについてについて    （（（（インターネットインターネットインターネットインターネット環境環境環境環境がががが必要必要必要必要ですですですです））））    

①ルート検索にはメニュー画面で起点となる、事業所所在地の入力が必要です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②「概況調査」画面で市町村名及び住所を入力し、「map」ボタンを押します。 

 

③地図は対象者宅までのルート概略と対象宅のグーグルマップが表示されます。 



    3333．．．．特記事項特記事項特記事項特記事項のののの事例集参照事例集参照事例集参照事例集参照    

 

①特記事項は標準的な例文があらかじめ登録されているのでその参照が可能です。基本事

項の該当番号を入力し、その左の丸ボタンを押す。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②基本事項の該当番号に対応した特記事項の例文が表示されるので、合致する内容か、も

しくは近い内容の左にある丸ボタンを押す。特記事項の文章を追加には「＋追加」のボ

タンを押します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

③一覧表で選択した例文は調査票に挿入されるので、必要に応じて修正等をします。 

 

    

 

 

 



    4444．．．．簡易一次判定簡易一次判定簡易一次判定簡易一次判定    

 

①「概況調査」画面から「判定」ボタンを押す。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②入力した調査項目（全 55問）をもとに、厚生労働省「介護認定審査会委員テキスト 2009

改訂版（平成 24 年 4 月改訂版）」に準拠した内容で簡易一次判定がされます。（但し、

運動能力の低下していない認知症高齢者のケア時間の加算ロジックは除く） 

 

 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 

 

・介護認定に必要な基準時間及び、判定の樹形図の過程で計算される所要時間等も表示します。 

 

・基本項目に入力した事項でつじつまが合わない場合は、「介護認定審査会委員テキスト」に

基づいた警告コードが表示されます。 

 

 



    5555．．．．そのそのそのその他他他他    

 

①認定調査の際に必要な「介護認定調査員テキスト 2009 改訂版」は各調査票入力画面も

しくは「MENU画面」から PDFで表示されます。 

 

 

 

 

②ipad運用については、ipad上から「FileMaker Go」のアプリを applestoreからダウン

ロード（無料です）することで可能となります。 

    


